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内部资料 注意保存 

 

一、个人会员申请审批流程 
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二、关于登录、修改密码的操作 

1、打开网址 http://wxk.chinawriter.com.cn 

推荐使用 chrome 浏览器，chrome 浏览器稳定性好，能

够避免申请过程中由于浏览器兼容性导致的很多问题。 

2、登录 

点击右上角的【登录】按钮，输入用户名和初始密码，

点击【登录】。 

注意：部分团体会员可能已自行修改密码，请使用修改

后的密码登录。 

3、修改密码 

点击右上方的【修改密码】； 

 

先输入原密码，再输入新密码即可，请牢记新密码。 
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三、团体会员线上审核信息操作（确认或驳回） 

1、【登录】之后，点击【申请入会管理】。 

 

2、点击【姓名】，显示申请者提交的详细信息。 

 

3、查看并审核申请者提交的信息。 
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4、审核出版专集（核验 CIP 信息）。 

在申请者点击提交时，平台会自动与中国版本图书馆核

验 CIP 数据。非正规出版物无法提交，成功提交申请者均填

写了正规的出版专集。但是，该专集是否合著、编著，是否

纯文学作品等情况，需要管理员进行判断和审核。 
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请点击【核验 CIP 信息】按钮，获取中国版本图书馆 CIP

数据，与申请者填写的信息进行比对和审核。 

 

 

5、查看详细信息页面下方的五个按钮： 

（1）【确认信息】：默认意见是：团体会员确认信息。管

理员也可根据实际情况补充填写。填写完毕之后，点击【确

认】则确认成功。下一步将由中国作协创联部会员处进行确

认。 

 

（2）【驳回申请】：提供了比较常见的驳回理由，同时也

可选择【其它】，来填写理由。 

 

填写完毕之后，点击【驳回】，则驳回申请。申请者会收

到站内信提示，并可再次提交申请。 



中国作协个人会员申请管理平台团体会员操作指南               内部资料 注意保存 

6 
 

 

（3）【修改信息】：团体会员单位管理员可直接修改用户

填写的信息。比如申请者反馈某个信息填写错误，管理员可

直接进行修改，不用驳回申请。 

 

（4）【下载申请表】：会自动下载【姓名+入会申请表】

的 excel 文件。 

 

（5）【返回申请列表】：返回到申请列表。 

 

四、团体会员协助申请者提交申请操作 

1、如果申请者对于网上申请操作确有困难，无法注册登

录进行入会申请。在其明确提出委托后，团体会员管理员可

点击【新增账户】按钮，来协助委托申请者进行入会申请。 
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2、点击【新增账户】后，输入要新增的用户名和密码，

点击【确定】即可。请牢记新增的用户名和密码，并与委托

申请者一一对应。 

 

3、【新增账户】成功后，需要先退出本团体会员管理员

账号，然后用新增的用户名和密码登录，可代替委托申请者

进行【填写入会申请】操作。 

【填写入会申请】的操作和注意事项与申请者自行填写

相同，详见《中国作家协会个人会员申请操作指南》。 

 

五、团体会员筛选、导出申请信息操作 

1、查询筛选 

系统提供了筛选、导出等相关功能。管理员可根据工作

需要，输入查询条件后点击【查询】按钮，筛选相关信息。 
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2、申请序列号 

申请序列号会在中国作协会会员处线上确认后自动生

成，可作为导出申请信息时的唯一编号。 

3、导出选中 

管理员可勾选需要导出的申请者，点击【导出选中】，即

可将信息导出成 excel 表格。 
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4、导出全部 

管理员可点击【导出全部】按钮，即可将全部申请信息

导出成 excel 表格。。 

 

5、团体会员在统一报送申请材料时，请勾选申请者的常

用名、申请序列号、创作样式、门类、工作单位及职务、移

动电话等几项，导出生成申请信息汇总表（按申请序列号排

序），以便对应整理纸质材料。 


